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کلیه سرپرستان محترم مدیریت  امور پردیس های استانی سراسر کشور 
جناب آقای دکتر سهراب یزدانی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان آذربایجان شرقی

جناب آقای دکتر اکبر مولایی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان بوشهر

جناب آقای دکتر سید حسین مجتبوی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان خراسان رضوی

جناب آقای دکتر حمیدرضا دانشجو

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان سمنان

جناب آقای منوچهر ضیائی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان هرمزگان

جناب آقای دکتر فضل اله رضایی اردانی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان یزد

جناب آقای دکتر نصراله صالحی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان البرز

جناب آقای دکتر نادرفزون مهر

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان آذربایجان غربی

جناب آقای دکتر احمد نورمند

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان اردبیل

جناب آقای دکتر شهرام عروف زاد

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان اصفهان

جناب آقای دکتر اردشیر شیری

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان ایلام

جناب آقای دکتر مسعود رحیمی دومکانی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان چهارمحال و بختیاری

جناب آقای دکتر عباس عابدی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان خراسان جنوبی

جناب آقای دکتر حبیب صفرزاده

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان خراسان شمالی

جناب آقای دکتر محمد رضاپور

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان خوزستان

سرکار خانم دکتر الهام کاوندی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان زنجان

جناب آقای دکتر یحیی کاظمی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان سیستان و بلوچستان

جناب آقای دکتر تاجیک اسمعیلی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان تهران

سرکار خانم دکتر شهربانو حقیقت

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان فارس

جناب آقای دکتر نصرت اله یوسفی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان قزوین

جناب آقای دکتر محمدحسین زارعی رضایی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان قم

سرکار خانم دکتر زهرا ایرانمنش

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان کرمان

جناب آقای دکتر فرزاد امیری

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان کرمانشاه

جناب آقای دکتر یحیی معروفی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان کردستان

جناب آقای دکتر سید عطا تقوی اصل

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان کهگیلویه و بویراحمد

جناب آقای دکتر محمد باقر مسعودی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان گلستان

سرکار خانم دکتر خدیجه گلین مقدم

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان گیلان

سرکار خانم دکتر فروزان ادیب فر

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان لرستان

جناب آقای دکتر سید احمدکسائیان

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان مازندران

جناب آقای دکتر سعید فخاری

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان مرکزی

جناب آقای دکتر علیرضا علی صوفی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه فرهنگیان استان همدان
موضوع : مأموریت نیروهای اداری و آموزشی در سال تحصیلی 95 - 94 
سلام علیکم: 
      احتراما" پیرو نامه شماره 210/1592/5000/د مورخ 28/02/1394 و به استناد اصول حاکم بر ساماندهی منابع انسانی سال 94 مصوبات جلسات 99 مورخ 30/2/1394 و 105 مورخ 3/4/94 هیات محترم رئیسه دانشگاه و در راستای اجرائی نمودن مصوبات جلسات ساماندهی نیروی انسانی سال 94 و به منظور بهره مندی از خدمات نیروهای واجدشرایط و توانمند وزارت آموزش وپرورش به صورت مأمـور برای سال تحصیلی 94-95 مستدعی است ترتیبی اتخاذ فرمائید ضمن رعایت موارد و شرایط ذیل نسبت به درج اطلاعات نیرو های مأمور در پرتال دانشگاه به آدرس : http://cfu.ac.ir/fa/form_data/add/form_id=708 با عنوان فرم مشخصات مأمورین دانشگاه فرهنگیان برای سال تحصیلی 95 – 94  حداکثر تا تاریخ 22/05/1394 اقدام لازم معمول گردد 
*- ضمنا" به پیوست فایل PDF  مربوط به اسامی و سهمیه مأمورین آموزشی مورد تأئید معاونت آموزشی ارسال می گردد ، شایسته است پس از اصلاح با رعایت نکات ذیل نسبت به درج اطلاعات در پرتال به آدرس فوق الذکر اقدام شود . 
الف) - فرایند انجام کار
1- جانمایی نیروی موجود دانشگاه و مأمورین ( مدیریت استان / پردیس ها و واحدهای دانشگاهی تابعه ) بر اساس ساختار تشکیلاتی جدید ، مصوبات جلسات ساماندهی  و رعایت اولویت و سقف سهمیه پیوست . 
2- دریافت تقاضا و سایر مدارک شخصی ( برای مامورین سال گذشته نیز در صورت تمایل مأمورین و نیاز و رضایت مندی پردیس).
3- تشکیل پرونده برای نیروهای مامور در مدیریت امور پردیس های استانی و تطبیق شرایط افراد با شرایط احراز مطابق با طرح طبقه بندی مشاغل.
4- تطبیق مدارک با تصاویر و برابر اصل نمودن آنها توسط مسئول امور اداری پردیس
5- اخذ تاییدیه حراست ( استعلام ) توسط مدیریت امور پردیس های استان – ( یادآوری می نماید مدیریت هایی که حراست ندارند از طریق دفتر مرکزی حراست سازمان مرکزی دانشگاه اقدام نمایند).
6- قبل از انتصاب افراد در پست های جدید سازمانی ، هماهنگی لازم با معاونت ها و واحد های ذیربط در سازمان مرکزی معمول گردد.  
7- تغذیه دقیق اطلاعات پرسنلی متقاضیان ماموریت اداری و آموزشی به دانشگاه فرهنگیان در سال تحصیلی 94-95 در پرتال دانشگاه شاخه معاونت طرح و برنامه و توسعه منابع صفحه اداره کل منابع انسانی به آدرس http://cfu.ac.ir/fa/form_data/add/form_id=708 با عنوان فرم مشخصات مأمورین دانشگاه فرهنگیان برای سال تحصیلی 95 – 94 از تاریخ 18/05/1394 لغایت 22/05/1394 ( این مهلت قابل تمدید نمی باشد )
ب) – شرایط لازم برای مامور یت به دانشگاه :
1- دارا بودن حکم کارگزینی رسمی قطعی (باستناد ماده 14 آیین نامه استخدامی اعضایغیر هیات علمی )
2- ماموریت افراد دارای مدرک لیسانس با کمتر از بیست (20) سال سابقه و دارندگان مدارک فوق لیسانس و بالاتر با کمتر از بیست و پنج ( 25 ) سال سابقه خدمت در مشاغل اداری و پست های سازمانی دانشگاه در همه سطوح در سال 1394 امکان پذیر است .
* سنوات خدمتی آندسته از افرادی که از سالهای قبل به دانشگاه  مامور بوده اند ، ازتاریخ ورود به دانشگاه ، قابل احتساب خواهد بود.
*- تبصره مآموریت از وزارت آموزش و پرورش به دانشگاه به دو صورت  آموزشی و اداری خواهد بود . 
3- حقوق و مزایای مستمر مامورین ( از قبیل حق شغل و شاغل ، تفاوت تطبیق ، سختی کار ، فوق العاده ایثارگری ، حق عائله مندی و اولاد ، فوق العاده شغل و سایر ) از محل اعتبارات مبدا ( وزارت آموزش و پرورش )  تا پایان شهریور ماه سال 95 برابر ضوابط و مقررات مربوط پرداخت می شود .
*- تبصره :  باعنایت به توافق بعمل آمده با وزارت آموزش و پرورش ، مأمورین به دانشگاه در صورت داشتن شرایط و ضوابط مشمول طرح رتبه بندی معلمان می شوند و در طول مدت مأموریت در دانشگاه نیز ، از این امتیاز بهره مند خواهند شد .  
4- مزایای غیر مستمر مامورین به دانشـگاه تا سقف سرانه تعیین شده در سال ( درصورت استحقاق قانونی و عدم پرداخت از مبدا ) از محل اعتبارات دانشگاه پرداخت می شود .
5- مأموریت با حقوق و مزایا از مقصد ( دانشگاه فرهنگیان ) شامل پست های :  مدیران امور پردیس های استانی ، روسای پردیس ها و مراکز آموزش عالی ( واحد دانشگاهی تابعه ) در سطح استانها ، مدیران کل و معاونین مدیران کل و روسای ادارات سازمان مرکزی با تصویب کمیسیون موارد خاص و هیأت اجرایی امکان پذیر خواهد بود .
6- برای تمدید ماموریت افراد ،رضایت مدیریت پردیس و مدیریت امور پردیس های استانی از عملکرد فرد درمدت ماموریت مامور الزامی است .
ج ) - شرایط مأ موریت از دانشگاه فرهنگیان  به وزارت آموزش و پرورش و سایر دستگاهها :
1- مأموریت با حقوق و مزایا از مبدأ ( دانشگاه ) - اداری شامل پست های : ( معاونین وزیر – مدیران کل استانها و معاونین آنها و مدیران کل و معاونین مدیران کل حوزه ستادی با تصویب کمیسیون موارد خاص و هیأت اجرایی امکان پذیر خواهد بود . )
*- تبصره : در صورت حفظ پست سازمانی کلیه حقوق و مزایا و فوق العاده های مستمر و غیر مستمر از مبدآ ( دانشگاه فرهنگیان ) پرداخت خواهد شد .  
2- مأموریت اداری با حقوق و مزایا از مقصد : ( آموزش و پرورش و سایر دستگاهها ) در کلیه پست های سازمانی که دستگاه مورد تقاضا با  تصویب کمیسیون نقل و انتقالات اداره کل منابع انسانی امکان پذیر است . 
د) - محدوده زمانی : 
1- بمنظور ایجاد وحدت رویه و رعایت تقویم اجرایی ، جهت پرهیز از هر گونه بی نظمی و اخلال در سازمان عملی ساماندهی نیروی انسانی ، فرایند اجرای امور مأ موریت های فوق ، همه ساله از اول مرداد تا پانزدهم مرداد ماه بوده و مدت ماموریت یک سال تحصیلی می باشد ( درسال تحصیلی جدید ( از 01/07/1394  لغایت 31/06/1395 ) خواهد بود .) 
*-تبصره : بدلیل محدودیت زمانی در سال جاری (1394) از 18 مرداد تا 22 مرداد می باشد 
2- به منظور اقدامات هماهنگ و منظم  و  با عنایت به فرآیند سال تحصیلی در آموزش و پرورش بدینوسیله پایان مأ موریت افرادی که از قبل و با تاریخ اجرای احکام کارگزینی متفاوت مأمور شده اند 31/06/1395 تعیین می گردد و برای تمدید مأموریت آنها مطابق با  بازه زمانی بند ( د )  اقدام خواهد شد .
3- نیروی مأمور ،  از تاریخ شروع مأموریت ( 01/07/1394 ) تا پایان مأموریت ( 31/06/1395 )  ملزم به رعایت کلیه قوانین و مقررات حاکم بر دستگاه مقصد و انجام خدمت مستمر در بازه زمانی مأموریت می باشد و هر گونه تقاضا برای لغو یا خاتمه خدمت و جابجایی در طول مدت مأموریت پذیرفته نخواهد شد .
هـ) – مدارک مورد نیاز برای تشکیل پرونده (برای مأمورین ورودی) : 
1- تصویر شناسنامه تمام صفحات
2- تصویر کارت ملی پشت و رو
3- اسکن عکس 3*4
4- تصویر آخرین حکم کارگزینی
5- فرم 502 (خلاصه سوابق خدمتی) تمام صفحه و خوانا
و) - تمدید ماموریت و انتقال :
7- ادامه نیاز به بهره مندی از خدمات نیرو انسانی مامور باستناد مصوبات جلسات ساماندهی سال 94
8- برای تمدید ماموریت افراد،رضایت مدیریت پردیس و مدیریت امور پردیس های استانی از عملکرد فرد درمدت ماموریت مامور الزامی است .
9- انتقال دائم نیرو به عنوان عضو غیر هیات علمی به این دانشگاه ، ممنوع میباشد ( به استثنای موارد مطرح شده در اصول حاکم برساماندهی ، مصوبه جلسات 99 و 105 هیات محترم رئیسه دانشگاه  ).
*- نکات مهم :
1- در صورت عدم رضایت از عملکرد و یا عدم نیاز ، اتمام ماموریت طی نامه ادرای توسط مدیریت امور پردیس های استانی به مبدا خدمتی آنها اعلام گردد .
2- ماموریت مدیران ستادی ، استانی ، روسای پردیس ها و واحدهای دانشگاهی تابعه با احراز شرایط لازم و تایید ستاد ارتقاء مدیریت دانشگاه ، امکان پذیر خواهد بود .
3- موعد نهایی اعلام نیاز مدیریت های امور پردیس های استانی تا 22/05/1394 می باشد.
4- از ارسال درخواست ماموریت اداری و آموزشی به صورت شخصی و بعد از تاریخ تعیین شده اکیدا خودداری نمایید . درخواست های رسیده بعد از زمان تعیین شده در طول سال بررسی نخواهد شد.
5- مدیر امور پردیس های استانی مکلفند گواهی انجام کار همه ماموران را به صورت ماهیانه و مانده مرخصی ذخیره  و نتایج ارزیابی عملکرد فرد را سالانه ، به محل کار اصلی مامور ( مبدأ خدمتی) ارسال نماید.
6- مدیریت امور پردیس های استانی ، معاونین مدیریت امور استانها ، سرپرستان پردیس ها ، معاونین پردیس ها که دارای شرایط تدریس می باشند ، مشمول سهمیه مأمورین آموزشی استان می شوند و از سهمیه ابلاغی کسر گردد . 
7- نظربه اینکه معاونت محترم نظارت ، ارزیابی و تظمین کیفیت نسبت به معرفی افراد واجدشرایط جهت انتصاب در پست های مربوط به آن حوزدرسطح مدیریت امورپردیس های استانی و پردیس ها اقدام نموده است ، مقتضی است نسبت به درج اطلاعات نبروهای مامور مذکورطبق مصوبات ساماندهی در پرتال فوق الذکر اقدام لازم معمول گردد .

کمیته تطبیق


دستور العمل ها و بخشنامه های اداری


واحد مجری: اداره کل منابع انسانی


استان: مدیریت امور پردیس های استانی


کد: 210








