
باسمه تعالی
مدارک مورد نیاز جهت تشکیل پرونده ارتقاء رتبه
[bookmark: _GoBack]ابتدا بخشنامه را دقیق مطالعه نموده و سپس به ترتیب مدارک خواسته شده ذیل در یک کلربوک مرتب نمایید.
الف)
1-تقاضا نامه کتبی
2- فرم امتیاز بندی
3- کپی آخرین مدرک تحصیلی
ب)
1-فرم 502
2- کپی احکام به ترتیب 01/10/89 و 01/12/91 و آخرین حکم 
3- کپی ابلاغ عضویت در کمیته‌ها
ج)
1-کپی ضمن خدمت‌ها از تاریخ 01/10/89 به بعد 
2-کپی ضمن خدمت مهارت هفت گانه رایانه
3-کپی ضمن خدمت نرم افراز‌های تخصصی
4-کپی ضمن خدمت زبان تخصصی
5- کپی مدارک مربوط به آموزش همکاران
د) 1-پیشنهادات     2- اختراعات و اکتشافات    3-تحقیقات     4- ارائه مقاله در سمینارها
5- تقدیر نامه‌ها       6-فرم ارزشیابی 3 سال آخر      7- فرم تکمیل شده تکریم ارباب رجوع
