راهنمای سرپرستی سرای دانشجویی
الف) پس از ثبت نام در بخش آموزش ، دانشجوی ثبت نام شده  جهت تشکیل پرونده خوابگاهی ، به دفتر سرپرستی واقع در ساختمان خوابگاه مراجعه نموده و فرمهای مربوطه را دریافت و همراه ولی قانونی خود ( پدر یا همسر و یا درصورتی که مادر سرپرست خانواده رسمی باشد) تکمیل نموده و جهت ثبت اثر انگشت و تکمیل اطلاعات سامانه و ثبت در اطلاعات خوابگاه مجددا به دفتر سرپرستی بر اساس نوبت مراجعه مینماید . 
مدارک مورد نیاز ثبت نام خوابگاه عبارتند از :
1-تکمیل فرم و تعهدنامه اسکان خوابگاه
2-4 قطعه عکس 3*4 پشت نویسی شده 
[bookmark: _GoBack]3-اصل و کپی از تمام صفحات شناسنامه و کارت ملی (پشت و رو )
4-اصل و کپی شناسنامه و کارت ملی ولی و یا همسر 
5-کپی عقد نامه در صورت متاهل بودن
6- ارائه کپی فرم معرفی نامه از پردیس نسیبه جهت اسکان در خوابگاه
7- حضور ولی قانونی جهت امضاء تعهد نامه اسکان خوابگاه ضروری است ( در غیر اینصورت اجازه اسکان داده نمیشود)
وسایل شخصی مورد نیاز :
پتو ، ملحفه سفید(دوعدد) ، بالش ، روبالش سفید، قاشق و چنگال و بشقاب و لیوان ، فلاکس یکنفره ، چای و قند و شکر ، مسواک و خمیر دندان ، شامپو و حواله ، شوینده لباس ، دمپایی .
تذکر: از همراه داشتن وسایل برقی خوداری شود .
ب) پس از تحویل اتاق و وسایل عمومی موجود در اتاق ، همه ساکنان اتاق باید در حفظ و نگهداری آنها نهایت دقت را نمایند و در صورت اسیب به وسایل عمومی ، خسارت آنها جهت تعمیر از اعضای اتاق گرفته خواهد شد.
ج ) همه وسایل موجود در اتاقها دارای برچسب اموال هستند و نباید جابجا شوند .
چ) هیچ دانشجویی حق ندارد بدون اجازه سرپرستی وسیله ای را جابجا و تغییر  اتاق دهد.
خ ) حضور و غیاب دانشجویان خوابگاه ، شبها در ساعات اعلام شده ، توسط سامانه الکترونیکی و یا گاهی به صلاحدید سرپرستی بصورت فیزیکی ، انجام میشود. در صورت عدم حضور در ساعات مقرر ، دانشجو غائب محسوب شده و مسءولیت آن فقط بر عهده دانشجو میباشد.
د ) دانشجویان جهت ورود و خروج از مرکز ، موظف به رعایت ساعت تردد و قوانین مربوطه هستند.
ذ ) دستور العمل خروج از مرکز 
1- خروج چند ساعته :
· ارائه دفترچه تردد به سرپرستی جهت امضاء در ساعات تعیین شده که در تابلوی سرپرستی اعلام درج شده است.
·  ارائه دفترچه امضاء شده به نگهبانی و سپس خروج از مرکز 
· پس از بازگشت ، دریافت دفترچه تاریخ زده شده توسط نگهبانی 
2- خروج به مقصد شهرستان و یا اقوام که شب را شامل شود:
-برای خروج به مقصد شهرستان و یا اقوام ، علاوه بر موارد فوق ، ثبت اثر انگشت در سامانه الکترونیکی نیز الزامی است در غیر اینصورت فرد غائب محسوب میشود.
- در دفترچه تردد حتما نسبت اقوام نوشته شود تا پیگیری ها درست صورت گیرد.
مواردی که تذکر کتبی درج در پرونده و یا تشکیل کمیته انضباطی را در بر دارد:
1- عدم رعایت ساعت تردد که در تابلوی دانشجویی اعلام شده است.
2- عدم حفاظت از وسایل موجود در دانشگاه و خوابگاه
3- عدم رعایت سکوت در طبقات و اتاقها 
4- عدم رعایت نظافت در طبقات و سرویسها و اتاقها و نمازخانه و راه پله ها
5- عدم پوشش مناسب و در شآن دانشجو معلم در فضای خوابگاه 
6- استفاده از لوازم برقی خصوصی در اتاقها 
7- عدم رعایت شئونات اخلاقی با هم اتاقیها و هم خوابگاهیها و مسئولین 











راهنمای سرپرستی سرای دانشجویی
پس از ثبت نام در بخش آموزش ، دانشجوی ثبت نام شده  جهت تشکیل پرونده خوابگاهی ، به دفتر سرپرستی واقع در ساختمان خوابگاه مراجعه نموده و فرمهای مربوطه را دریافت و همراه ولی قانونی خود ( پدر یا همسر و یا درصورتی که مادر سرپرست قانونی خانواده باشد) تکمیل نموده و جهت ثبت اثر انگشت و تکمیل اطلاعات سامانه و ثبت در اطلاعات خوابگاه مجددا به دفتر سرپرستی بر اساس نوبت مراجعه مینماید











مدارک مورد نیاز ثبت نام خوابگاه عبارتند از :
1-تکمیل فرم و تعهدنامه اسکان خوابگاه
2-4 قطعه عکس 3*4 پشت نویسی شده 
3-اصل و کپی از تمام صفحات شناسنامه و کارت ملی (پشت و رو )
4-اصل و کپی شناسنامه و کارت ملی ولی و یا همسر 
5-کپی عقد نامه در صورت متاهل بودن
6- ارائه کپی فرم معرفی نامه از پردیس نسیبه جهت اسکان در خوابگاه
7- حضور ولی قانونی جهت امضاء تعهد نامه اسکان خوابگاه ضروری است ( در غیر اینصورت اجازه اسکان داده نمیشود)















وسایل شخصی مورد نیاز :
پتو ، ملحفه سفید(دوعدد) ، بالش ، روبالش سفید، قاشق و چنگال و بشقاب و لیوان ، فلاکس یکنفره ، چای و قند و شکر ، مسواک و خمیر دندان ، شامپو و حواله ، شوینده لباس ، دمپایی .
تذکر: از همراه داشتن وسایل برقی خوداری شود .









3- خروج چند ساعته :
· ارائه دفترچه تردد به سرپرستی جهت امضاء در ساعات تعیین شده که در تابلوی سرپرستی اعلام درج شده است.
·  ارائه دفترچه امضاء شده به نگهبانی و سپس خروج از مرکز 
· پس از بازگشت ، دریافت دفترچه تاریخ زده شده توسط نگهبانی 
4- خروج به مقصد شهرستان و یا اقوام که شب را شامل شود:
-برای خروج به مقصد شهرستان و یا اقوام ، علاوه بر موارد فوق ، ثبت اثر انگشت در سامانه الکترونیکی نیز الزامی است در غیر اینصورت فرد غائب محسوب میشود.
- در دفترچه تردد حتما نسبت اقوام نوشته شود تا پیگیری ها درست صورت گیرد.

دستور العمل خروج از مرکز




















مواردی که تذکر کتبی درج در پرونده و یا تشکیل کمیته انضباطی را در بر دارد:








8- عدم رعایت ساعت تردد که در تابلوی دانشجویی اعلام شده است.
9- عدم حفاظت از وسایل موجود در دانشگاه و خوابگاه
10- عدم رعایت سکوت در طبقات و اتاقها 
11- عدم رعایت نظافت در طبقات و سرویسها و اتاقها و نمازخانه و راه پله ها
12- عدم پوشش مناسب و در شآن دانشجو معلم در فضای خوابگاه 
13- استفاده از هر نوع لوازم برقی خصوصی در اتاقها 
14- عدم رعایت شئونات اخلاقی با هم اتاقیها و هم خوابگاهیها و مسئولین 























قوانین دیگر 
الف) پس از تحویل اتاق و وسایل عمومی موجود در اتاق ، همه ساکنان اتاق باید در حفظ و نگهداری آنها نهایت دقت را نمایند و در صورت اسیب به وسایل عمومی ، خسارت آنها جهت تعمیر از اعضای اتاق گرفته خواهد شد.
ب )همه وسایل موجود در اتاقها دارای برچسب اموال هستند و نباید جابجا شوند .
ج) هیچ دانشجویی حق ندارد بدون اجازه سرپرستی وسیله ای را جابجا و تغییر  اتاق دهد.
خ ) حضور و غیاب دانشجویان خوابگاه ، شبها در ساعات اعلام شده ، توسط سامانه الکترونیکی و یا گاهی به صلاحدید سرپرستی بصورت فیزیکی ، انجام میشود. در صورت عدم حضور در ساعات مقرر ، دانشجو غائب محسوب شده و مسئولیت آن فقط بر عهده دانشجو میباشد.
د ) دانشجویان جهت ورود و خروج از مرکز ، موظف به رعایت ساعت تردد و قوانین مربوطه هستند.
ذ ) دانشجویان عزیز فقط میتوانند مادر و یا خواهر خود را در صورت لزوم بعنوان مهمان یک یا حداکثر دو شب درخواست نمایند.
ر ) در صورت درخواست انصراف از خوابگاه ، حضور ولی امضاء کننده پرونده دانشجو الزامی است.



